
BQ GIAO DIJC  VA DAo Ti0 CONG HOA xA HO!  CHU NGHIA VIT NAM 
TRUONG BA! HQC BAI NAM Dc 1p  - Ttr do - Hinh phüc 

S& A6 /DN-KT&DBCL Ha N5i, Ngày.Jc tháng 8 näm 2017 

QUYET BIN!! 
V vic bait han/i Các QLIY  Inn!: dan/i giá kI qua h9c Ilp 

HflU TRUONG TRUONG BA! HQC BA! NAM 
Can ci Quyt djnh s 1535/QD-TTg ngày 14/11/2007 cia Thi tithng ChInh phz 

v vic thành lçp Trithng Dgi hQc Dgi Narn, 
Can ci quyé't djnh s 63/2011/QD-7Tg ngày 10/11/2011 cia Thi tuJng chInh phz 

v vic tha di bá sung m5t s diu ctha Quy ch t chác và hoat d5ng cza Trwàng Dqi 

hQc tin thyc ban hành kern theo Quyét djnh s 61/2009/QD-TTg ngày 1 7/04/2009; 

Can ci Quyé't djnh si 54/QD-DN ban hành ngày 25/12/2008 cia 0th tjch Iiói  t 

dng Quán trj v vic ban hành Quy ch tá chic và Ho cit d5ng cta trzthng Dgi hQc Di 

nain; 

Xét dé nghj cüa Ong truingphông Khào thI và Darn báo chit lutrng. 

QUYET D!NH 

Diu 1.  Ban hânh kern theo Quyt djnh nay các quy trInh: "Quy trinh dánh giá 

k& qua h9c tap'; "Quy trinh xét cong nhn tot nghip và cAp phát, liru gici bang tt 

nghip". 

Diêu 2. Quyt djnh nay có hiu 1irc k tü ngày k và áp diing tir nàm h9c 20 17-

2018. 

1)iCu 3. Trithng Phông Khâo thI và Dam bâo chAt hrgng, Tnrng các don vi có 

lien quan chju trách nhirn thi hành quyt dinh nay.!. 

No'i n/ian: ,KTHIEU TRUCNG 

P110 HIU TR1J' G 
TRticNc3 -ç 
OAI HOC 

M 

ong Cao Bong 

—Nhu diu 3; 
—CTHDQT; 
— I-Jiu trwàng, P. I-Iiu trithng; 
—Licu Dl", VP. 



Xét, Cong nhn t& nghip và c&p phát, luu giU bang t6t nghip 

I. Miic dIch 

- Quy djnh các khâu trong qua trInh xét diu kin dir thi t& nghip, t chirc thi t& nghip 
các h dai  hçc chInh quy, dai  hçc lien thông chInh quy. 

- Mo tã nhim vi1 cüa &m vj và cá nhân có lien quan dn quy trInh nay, dng th&i là co so 
dê cá nhân thrc hin nhiêm vi cüa minh. 
II. Phm vi áp ding 

- PhOng Dào to 
- Các don vj CO lien quan 

III. Các tài 1iu lien quan 

- Quy ch dào tao dai h9c và cao ding h chInh quy cüa Bô Giáo dic và Dào to (Ban hành 
kern theo Quyêt djnh so 43/QD-BGDDT, ngày 15 tháng 08 närn 2007); 

- Quy dnh dào tao dai h9c, cao ding theo hc ch tin chi cüa tnr&ng Di h9c Dai  Nam s6 03/QO-
DN ngày 04/01/2016 
IV. Dnh  nghia và các t1r vit tt 

1. Dlnh  nghia 
- Xét dieu kin d%r thi tot nghip và to chjrc thi tot nghip: Djnh kS'  mi näm 2 lan, Hiu 

tri.rOng ra quyêt djnh thành 1p Hi dong thi tot nghip dê cong nhn sinh viên dü diêu kin dir thi 
tot nghip và to chirc thi tOt nghip cho sinh viên theo dung quy djnh cüa Nhà truOng và quy chê 
dào tao. 

2.Tfrvittt 
- HDTTN: Hi dông thi tOt nghip 

V. Ni dung 

5.1 Quy lrinh iJ chác dii ttt ng/iip 

Trách nhim TrInh tir các bu&c Mo tã BiCu mh 

- Hiu tnxOng VI. 1 
Hiu truOng quyt 

djnh các quy djnh thi 
tot nghip 

VI.2 

- Hiu truOng 

- Phông Dào tao Thành 1p Hi dng thi tot 
nghip 

VI 3 

- Hiu truOng 

- PhOng Dào tao Thành 1p các Ban giup VI9C 

cho Hi dông thi tot nghip 

VI.4 

Phông Dào tao 

Thông báo k hoach thi t6t nghip 



Xét, cong nhn tt nghip và cp phát, hru gii b&ng tt nghip 

Trách nhiém Trmnh tir các bir&c Mo tã Ghi chá 

- Các Khoa, B 

mon phi trách các 

mon thi t6t nghip 
- PhOng Dâo tao 

diu phi 

VI.5 
Xây drng và cong bô ni dung 
on tp thi t6t nghip va djnh 

htr&ng lam khóa 1un tt nghip 

- HDTTN quyt 

djnh 

- Phông Dào tao 

tng hcip, báo cáo 
HD1TN 

- Sinh viên dang k 

VI.6 
Sinh vién dang k d tài khóa 

lun và can b hi.róiig dn 

V 

VI.7 Sinh Vfl 
Sinh viên tr on 
hoäc thuc hiên 

nghip 

tp t& nghip 
khóa luân t& 

VI.8 

- Các Khoa, Bô 

mon phii trách các 

mon thi t& nghip 

-Ban dthi 

- Phông Dào tao 

Xây dimg d thi t& nghip 

VI.9 

- Hi dng thi t& 
nghip 

-PhOngDàotao 

- Các Khoa, B 
mon có sinh viên 

thi 

Xét diêu kiên du thi tot nghip 

Ra Quyt dnh 
sinh viên diX diu 
kin dr thi TN 

VI. 10 
- Hiu tnthng 

- Phông Dào tao 

VI.11 

- Hi ctng thi t6t 

nghip 

- Phông Dào tao 

To chtc thi tot nghip và bão 
vç khóa 1un tot nghip 

'V 
VI.12 

- Hi d6ng thi tt 

nghip 

- PhOng Dào tao 
Chm thi 



Xét, cong nhn t6t nghip và cp phát, urn gi bang t6t nghip 

Trách nhiêm TrInh tir các birrc Mo tã Biu mh 
- Hi dng thi tt 

nghip 

-PhóngDaoto ( 

4 

VI.13 
t& ngii" 

và hoàn thiên 

Din giãi các bir&c 

VI.1. H4u trwöng quylt el/nh các quy el/n/i thi tát nghp 

H&ng näm, Hiu truâng quyt djnh cac quy djnh v kS'  thi t& nghip cña các h dào 

to trInh dDi h9c, trInh dO lien thong. Ci th: 

- Danh sách các mon thi t& nghip; 

- Tiêu chu.n xét lam d an, khóa 1u.n tt nghip; 

- Djnh huâng nOi  dung khóa lun tt nghip; 

- Thii gian và hInh thCrc thi t& nghip và bão v khOa lu.n. 

VI.2. Than/i 41p H3i eltng thi t6t nghip 

Can cir quy djnh v kS'  thi tht nghip, PhOng Dào to d xut nhân sir cüa HOi  dng thi 

t& nghip, trInh Hiu tnrâng phê duyt. HOi  dng thi t6t nghip chju trách nhim t chirc 

thành cOng kS'  thi tt nghip theo dung quy djnh cüa Tru?rng và quy ch BO Giáo d%ic và Dào 

to. 

VI.3. Thành 41p  cdc Ban giáp vic cho H3i dEing thi kJt nghip 

Hiu tnrâng ra quyt dnh thành Ip các Ban giup vic dra trên d xut cUa PhOng Dào 

to 

VI.3.1. Ban Thuk 

Ban Thu k thirc hin các nhim vii do ChCi tjch HOi  d*ng thi ttt nghip giao; ChuAn 

bj các tài lieu và biên bàn th chi.'ic thi, Nhn bài thi tCr Ban coi thi, bào quán, kim ké bài thi; 

Thirc hin vic dn tiii dánh s6 phách bài thi; Bàn giao bài thi cho Ban chm thi. Ban Thu k 

chi thrçic tin hành cong vic lien quan dn bài thi khi có mt It nht t1r 2 üy viên cüa Ban tr& 

len. 

VJ.3.2. Ban d thi 

Ban D thi thirc hin nhim vi do Chü tjch HOi  dng thi t& nghip giao; Các Tru&ng 

tiu ban d thi (phi trách các mOn thi) phân Cong giáng viên xây drng dr thào d thi t& 

nghip, phân bin, hoàn thin d& thi chInh thirc. 

VL3.3. Ban coi thi 



Xét, cong nhn t& nghip và cp phát, liru giu bang t6t nghip 

Ban Coi thi thirc hin nhim vi do ChU tjch Hi dng thi t6t nghip giao; Diu hành 

toàn b cong tác coi thi tü vic b6 trI 1irc hrcing coi thi, bào v phOng thi, t6 chtc coi thi, thu 

bài dn vic bàn giao bài, bào dam an toàn cho k' thi va bài thi cüa thI sinh theo dung quy 
djnh cüa TnrOng và quy ch cüa Bi Giáo dic và Dào tao. 

VI. 3.4. Ban chain thi 

Ban Chm thi thuc hin nhim vii do Chü tjch Hi ding thi t& nghip giao; Can b 
chm thi t6t nghip do Hi dng mäi theo d xut cüa Tnrâng mon chm thi; can b chm 

khóa 1u.n theo chuyên d do Hi dng chi djnh. 

VI.4. Thông báo kl hogch thi :61 nghp 

Can cü quy djnh thi tht nghip, Phông Dào tao  thông báo k hoach t chirc thi tt 

nghip ti các Khoa, B mon và sinh viên (thông qua thông báo bang van bàn và trên website 

cüa trl.r&ng). 

VI.5. Xây dmg và cong bJ ni dung On iIp thi 6 nghp và djn/z hwóng lam khóa luân 6 
nghip 

Trix&ng Khoa, Bô mon phi trách mon thi tht nghip phân cOng giàng viên xây drng 

ni dung on thi t& nghip. Ni dung On thi t6t nghip bao gm: hInh thrc on tap, ni dung on 

tip, tài 1iu tham khão và giáng viên phii trách. Ni dung on thi t6t nghip hoàn thành và gui 

cho phOng Dào tao  (có chtt k cüa Trixâng Khoa, B môn) d thông báo tâi sinh viên. 

VI.6. Sinh viên dàng k3 d tài k/:óa 1iqn và can b3 hwóng dn 

Can cir quy djnh thi tt nghip cüa Hiu truâng, PhOng Dào tao  thông báo và tong hp 

danh sách sinh viên np dcm dang k' lam khóa 1un tt nghip, trInh Hi dng thi tt nghip 

phê duyt. 

VI. 7. Sin/i viên ty' on 4Ip tát nghp /zoic thy'c hin khóa luizt 161 nghp 

Sinh vien thrc hin khóa 1un t& nghip dixài sir huàng d.n cüa các giãng viên do Hi 

ding thi t6t nghip phân cOng. Sinh viên thi t& nghip tir on tp theo ni dung On tp do các 

Khoa, B mon xây dmg. Phang Dào tao  phi hgp vâi các Khoa, B mon t6 chic các buôi 

giãi dáp ni dung on thi t6t nghip cho sinh viên. 

VI.8. Xây dy'ng d (hi 161 nghp 

Tru&ng Tiu ban d thi phân cong giâng viên xây dirng dir thào d thi t6t nghip, t 

chixc phán bin d thi. Giâng viên chju trách nhim ra d thi chinh sira theo kin phãn bin, 

hoàn thin và gCri Tri.rcing Tiu ban d thi. Tru&ng Tiu ban d thi k niêm phong và g1ri cho 

PhOng Dào tao. 

VI. 9. Xe! diu kiin dy' 1/ti 161 nghip 

Hi dng thi tM nghip hQp xét diu kin dr thi t6t nghip cho sinh viên. PhOng Dào 

tao cung cp kt qua h9c tp cüa sinh viên. PhOng QLSV cung cp kt qua rèn luyn, tInh 
hinh chip hành ni quy, quy ch cüa sinh viên. Kt thüc cuc h9p, Hi dng thông qua danh 
sách sinh viên dU diu kin thi tht nghip d Ban thi.r k' 1p danh sách thi. 



Xét, Cong nhn t6t nghip vâ cp phát, km giC bang t6t nghip 

VLJO. Ra Quyit djnh sink viên dá diu k&n  dr thi tI nghip 

Dra tren k& qua cuc hçp cüa Hi dng thi t6t nghip, Phông Dào tao  so?.n tháo 
Quy& dnh va 1p danh sách sinh vien dü di&u kin dir thi tt nghip trmnh Hiu tnr&ng phé 
duyt. 

VI.11. Ti chá'c liii t6t nghip và bão v khóa 1umn t6t nghip 

Can cü k hoach thi t& nghip, các Ban giüp vic cho Hi dng thi t& nghip thirc 
hin cac nhim vi di.rçic giao, t churc k' thi t& nghip theo dtng quy djnh cUa Tru&ng và quy 
ch cüa B Giáo duc & Dào tao. 

VLJ2. Chãm liii 

Ban Ch.m thi thrc hin nhim vi chm bài thi t& nghip hoc 1u.n van theo các quy 

djnh cUa Tru&ng và quy ch cüa Bô Giáo dc và Dào tao.  Kt thic chAm thi, các Tiu ban 

Chm thi gri két qua thi tht nghip (biên bàn và kt qua ch.m thi có dÀy dü h9 ten và chir k 

cüa các üy vien) v Ban Thu k' Hi dng thi tt nghip. 

VLJ3. Xét 6t nghi!p và koàn thin ho so' 16t nghip 

Sau khi nhn kt qua chAm thi tü Ban Ch.m thi, Phong Dào t?o  1p danh sách và h so 

xét t6t nghip, trmnh Hi dng thi tt nghip phé duyt. Hi dng thi t6t nghip trInh Hiu 
tru&ng k' quyt djnh tt nghip cho sinh viên. 

5.2 Quy trinhz cong nhIn t61 nghp 

Trách 

nhim 
TrInh tn cac bircrc Dien giai Bieu man 

7 

- Phông Dão tao  xây dirng K 
hoach to chirc thi tot nghip 
hang näm, trInh Länh dao  Nhà 

"\ / Quy djnh trurng phê duyt, thông báo tOi 

/ diu \ cãc don vi trong tru&ng phôi 
kin xét và hcip thrc hin V Cong khai trén 

TI1IOnWP thành 1p Hi website Trung. 
ho ding xét - Phông Dào tao  gcri thông báo 

phông cong nh.n t6t tâi các Khoa, B mon cr can bO 
Dào tao 

& 
nghip tham gia thành viên I-ii dng 

xetttnghip. 
Cac - Tng hop danh sách tir các 

KhoaJBM Khoa, B mOn gCri v d 1p 
& 

Phong 
Quy& djnh thành 1p Hi dèng 
xét cong nhn t& nghip trInh 

KH-TC Lanh dao  Nhà trueing phê duyt. 
- Tiêp nhn don xin xét tot 
nghip tr sinh viên khóa cü dã 
hoàn thành chucing trmnh các 
mon diu kiin và chixang trinh 
ChuAn dÀu ra. 

V 



Xét, cong nh.n tt nghip và c&p phát, liru gi b&ng tht nghip 

Trách 

nhicm 
Trinh ttr cac biroc 

- 
Dien giai Biêu mâu 

CV 

phong 

Dào 

tao 

- Thit 1p các diu kiin  xp 
loai cong nh.n tot nghip trong 
h thông PMQLDT (Theo quy 
chê cüa B Giáo diic và Dào 
tao) 
- Nhp dim thi tt nghip, DA, 

KLTN vào h thông PMQLDT 
và chy dU 1iu trên h thông. 
- Xuât bang diem tong hqp toàn 
khóa dê rà soát chuang trInh 
mon h9c, xêp loai hc tap,  thông 
tin cá nhân sinh viên. 
- PhOng KH-TC thiêt 

'p 
danh sách sinh viên con nq h9c 
phi,  

Thit 1p diu 

kiên và xCr 1' di 
1iu trong 
PMQLDT 

Phông 

Dào 

tao và 

Khoa, 
B 

mon 

Dang k ljch và tin hành hçp 
Hi 
dông xét tOt nghip duâi sir chü 
trI cüa Chü tjch HOi 
dong 
- Lp quyêt djnh Va danh sách 
sinh viên &rçlc cong nhn tot 
nghip (co phán logi,xêp hcng 

.11 
CUO1 icrtoaj 
- Xét thi dua khen thu&ng cho 
sinh viên có thành tIch xuât sac 
tiêu biêu trong khóa 
hoc. 
- Xét tot nghip dung doi tucmg: 
sinh viên dA trCing tuyên, da 
hoàn tAt chirong trInh dào tao 
(khong no mon hQc,), dü tu cách 
dao dcrc (khóng vi pham qui chê, 
khOng bf k) 1ut Ut cánh cáo trà 
len) 
- Sinh viên dCi diêu kin tOt 
nghip duçic xét theo dung quy 
ch ban hành cüa Bô GD&DT 

H9p Hôi dông 
cong tót 

nghip 

Phông 

DàO 

tao 

Ra Quyt 
CÔfl

g

I 

djnh 

- Can cir Biên ban kt 1un 

cUa HOi dng hQp, rã soát, tong 

hcip kt qua ra Quyt djnh cong 

nhn t& nghip trInh Lãnh dao 

Nhà tru0ng phê duyt. 



I. MIJC DICH VA PilArvI VI AP DIJNG 

1. Mtic dIch: 

Xây dirng, th.rc hin và duy trI quy trInh nay nh&m mic dIch giüp cho vic dánh giá kEt 

qua h9c tp cüa sinh viên dam bão chInh xác, khách quan, cong bang và dung quy ch. 

2. Phm vi áp drng 

Quy trInh nay áp diing khi dánh giá kt qua h9c tp cüa sinh viên, hçc viên trong Nhà 

tru&ng. 

II. TU VIET TAT 

1. TLr vit tat: 

BGH: Ban Giárn Hiêu; 

CTSV: COng tác sinh viên; 

Diu kin; 

GV: Giáo viên; 

GVCN: Giáo viên chü nhim; 

HK: HQck 

HPIMH: Hçc phn/Môn h9c; 

HP: H9c phn; 

I-IV: H9c viên 

KD&DBCL: Khâo thI vâ darn bâo chit h.rçing; 

NI-I: NAmh9c 

SV: Sinh viên; 

TBT: Trung birth trung; 

TN: Tot nghip; 

III. QUY TR!NH DANH GIA KET QUA HQC TP Xem trang 2) 

IV. MO  TA QUY TRINH DANH GIA KET QUA HQC T4P Xem trang 3-5) 



DANH CIA KET QUA HQC TP HPIMH DANH GIA KET QUA HQC TP HK, NH DANH CIA KET QUA HOC TP 
KHOA HOC LUU TRr 

G
IA

O
  V

IE
N

  B
Q

  M
O

N
  

I. Kim tra djnh k' 

T6ng kt diem thông 
báo cho ngu&i h9c 

2. Tinh dim TB 
A 

kim tra djnh kS' 

P
H

O
N

G
  

K
T

&
D

B
C

L
 

3. T chüc thi 
kt thUc hQc 

V 

5. Thông 
quáchongu&ihpc 

báo k& 6. Tng hci, 
npbáng 

10. Thông báo 
k& qua HK, NH 

cho SV, HV 
 A K 

P
H

O
N

G
  D

A
O

  

T
4

O
 

15.Tip I 14.Thôngbáokét 

4. Tng kEt 7. Xp Io?i ket 9. Tip nhn, qua cho ngtr&i hoc 
I 

nhan, luu tr1 
dim TBT hQc -* qua hçc tp HK, quán i 

I 
A 11.Tnghcpk&quá 

toàn khôa hc 

z 

- 

V 

Không duyt 12. Thi và xp Ioai 
t& nghip 

Duyt 

V 
13. Quyét djnh cong 

8.Phduyt nhn 

QUY TRINH DANH GIA KET QUA HOC TiP 



MO TA Qu TRINH DANH GIA KET QUr HOC TAP 

TT Ten btr&c Ni dung cong vic 
Bô 

p1infNgtr&i 
thirc hiên 

B 
phn/ngu*i 

phi hçrp 
thirc hin 

Két qua dt 
duqc 

Han 
hoãn 
thành 

Ghi chü 

Kim tra 
djnh k' 

T chirc cho ngi.ri hQc lam bài kim tra 
djnh k' theo kê hoach di.rçic quy djnh trong 
DCCT HP/MH. 

Giáo bô 
mon 

Truing 
khoalrnràng 
b mon 

- Dim kim tra 
giUa kS' 
HP/MH. 

Theo 
TKB 

2 

TInh diem 

TB kim tra 
dinh k 

TInh dim TB kim tra djnh kS'  cüa h9c 
phni'môn hQc kt hcip vâi vic thng kê 
thai gian nghi cüa nguäi hc d xác dlnh 
SV, HV dü diu kin dr kiêm tra kt thüc 
HP/MI-I. 

Giáo bô 
mon 

Tnr&ng 
khoaiTnxâng 
b mon 

- Bang dim 
kim tra giIa 
ks'. Danh sách 
SV, HV dü va 

ông dii diu 
kin thi. 

Buôi hoc 
. 

CUO1 cung 
tnrâc khi 
k& thiic 

P/MH 

3 

T chirc thi 
k& thiic 

HP/MH. 

Ti chirc thi kt thiic HP/MI-I và chLm dim 
theo dung k hoach và quy ch thi — kim 

tra ciia Nhà trtthng. 

Phông 
KD&DBCL 

Khoa 
Danh sách sinh 
viên du thi kt 
thiic HP/MI-I 

Theo kê 
hoach 

4,5 

Tng kêt 
dim; Thông 

báo k& qua 
thi cho Sinh 
viên 

- TInh dim thng kt TBT HP/MN theo 
dung quy ch thi — kim tra thông qua phAn 
mm quân i Dâo tao. 
- Thông báo dim cho sinh viên bi& (dan 
kt qua trên bang tin dào tao,  nh trén 
phn mm quãn 1 Dào tao). 

- Phàng Dào 
tao. 
- Phông 
KT&DBCL. 
- Ithoa quân 1 
HP/MIT 

- Kt qua dim 
thi theo phàng 
thi. 

6 
Tng hç 
dimcácFIP 
trong ky. 

- Tng hçp, kiin tra di chiu bang dim 
thi kêt thiic HPIMH do phong KH&DBCL 
cung cap. 
- Np diem v Phong Dào tao. 

Giáo vu khoa 
Trtthng 
khoa/Tnr&ng 
b mOn 

- Bang dim thi 
kt thiic HP 
theo phông thi 
cUa Mt câ các 
HP trong k. 

07 ngày 
sau khi 
kiêm tra 
kt thiic 
MD/MI-I 



TT Ten btr&c Ni dung cong vic 
B 

phnfNguôi 
thirc hiên 

Bô 
phn/ngtrri 

phôi hqp 
thtrc hiên 

Kêt qua dat 
dirçrc 

Han 
hoàn 
thành 

Ghi chü 

7 
Xp 1°aj  k& 
qua hQc kS',  
näm h9c 

- Nh.p dim thi kt thüc HP/MB len phAn 
mm quân 1 Dào tao  theo tmg phông thi. 
- Xp loai kêt qua h9c tp h9c k, näm h9c. 

- Giáo vu khoa 
quãn l hc 
phn. 
- Phông Eào 
tao. 

Tnthng 
khoalTnr&ng 
b mon 

- Bang tng 
hçp kt qua h9c 
tp h9c kS'; 
- Bang tng 
hqp kt qua hQc 
tp nAm h9c; 

07 ngày 
sau khi thi 
két thüc 
HPiMH 

8 Phê duyt 
Xem xét và k phê duyt kt qua hoc tp 
hçc ks', nàm h9c cüa các lop. BGH 

Phông Dào 
tao 

- Bang thng 
hçip k& qua h9c 
tp hQc k5r; 
- Bang tang 
hcip kt qua h9c 
tp näm hçc; 

Tip
flhfl 

quãn 15' 
- Tip nh.n và quãn 15' k& qua h9c tp h9c 
kS', näm hçc d phiic vi cho dánh giá toàn 

óa hoc. 
Phông Dào tao 

- Bang tang 
hqp kt qua h9c 
tp h9c k5'; 
- Bang tng 
hp kt qua hQc 
tp näm h9c; 

Sau khi 
phê duyt 

10 
Thông báo 
kt qua h9c 
k',nämh9c 

Thông báo kCt qua h9c tp h9c kS',  näm hQc 
v cho gia dInh thông qua dirông buu din. 

- Giáo viên chü 
nhim. 

- Giáo 
khoa; Phông 
CTSV 

- Bang thng 
hc kt qua hçc 
tp h9c k5'; 
- Bang tng 
hqpktquãh9c 
tp näm h9c; 

Kêt thüc 
h9c ks', 
näm hoc. 

11 
Tng hp 
kt qua toàn 
khóa h9c 

- Tng hqp kt qua trong toàn khóa h9c dira 
trên kêt qua cüa các näm h9c trong khóa 
h9c; 
- Lp danh sách xét diu kin dir thi tht 
nghip; 
- Tng hcp k& qua thi t& nghip, Ip danh 
sách dê xét cong nhn t& nghip 

Phông Dào tao 
Khoa quan 15' 
sinh viên. 

- Bang tong 
hp kt qua hQc 
tp toàn khOa; 
- Quyt djnh 
kern danh sách 
sinh viCn dü 
DK thi TN. 

Theo k 
hoach thi 
tht nghip 



TT Ten btr&c Ni dung cong vic 
B 

phnfNgtr&i 
thuc hin 

Bô 
phn/ngu*i 

phôi hqp 
thirc hiên 

Két qua at 
dirçrc 

Han 
hon 
thanh 

Ghi chü 

12 

Thi, baa Vc 
khóa luan va 
xp 1oi & 
nghip 

- Xét diu kin dr thi t& nghip, diu kin 
bâo v khóa 1un cho nguäi h9c; 
- T chirc thi t& nghip, bão v khóa 1un 
cho ngu1i h9c theo dung k hoch và quy 
ch thi; 
- T chirc xét cong nhn t& nghip, xp 1°a 
t& nghip theo dung quy chê thi. 

Hi dng thi 

- Phông Dào 
tao; Khoa 
quán 1 sinh 
viên. 

- Bang tng 
hçTp k& qua h9c 
tp toàn khóa; 
- Danh sách dü 
diu kin thi tot 
nghip; 
- Danh sá9h 
lchông dü diêu 
kin thi t& 
nghip; 
-Ktquâthitôt 
nghij; 

Theo k 
hoach thi 
t&nghip 

13 
Quy& djnh 
cong nh.n 

Xcm xét k quyt dnh cong nhtn tot 
nghiêp cho SV, HV theo d nghj cüa Hi 
dng thi t& nghip. 

Ban giám hiu 

Hii dng thi 
và xét cong 

nhn tot 
nghip 

-Ktquáthit& 
nghip; 
- Quyt dnh 
cong flhfl tot 
nghip kern 
theo danh sách 

Thco k 
hoach thi 
t&nghip 

14 
Tip nhn, 
lu;u tr 

- Tip nhn, liru trct kt qua thi tt nghip, 
kt qua toàn khóa hc,c. 
- In bang dim TN cap cho ngu&i h9c. 

PhOng Dào t?o 

- K& qua thi tht 
nghip; 
- Quyt djnh 
cOng flhafl tot 
nghip kern 
theo danh sách 

Sau khi 

duyt 

15 

Thông bá,o 
kt qua tot 
nghip cho 
ngithi hçc 

Thông báo k& qua t& nghip trên bang tin 
Dao tao, nhp trën phAn mêm Quán 1) Dào 
tao. 

Thu k)' FIi 
dng thi TN. GVCN 

- K& qua thi t& 
nghip; 
- Quyt djnh 
cong nhn 
nghip kern 
theo danh sách 

Sau khi 

duyt 
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